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1 ESTRUTURA

Na NBR 14724:2005 encontram-se informacdes referentes a estrutura das teses,
dissertacdes, trabalhos de Conclusdo entre outros compreendem: elementos pré-textuais,

elementos textuais e elementos pos-textuais.

Capa (obrigatorio)

Lombada (se necessario)

Folha de rosto (obrigatério)

Errata (se necessario)

Dedicatoria(s) (opcional)
Agradecimento(s) opcional

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua portuguesa (obrigatério)
Lista de ilustragdes (se necessario)

Lista de tabelas (se necessario)

Lista de abreviaturas e siglas (se necessario)
Sumario (obrigatério)

Pré-textuais

Introducao
Textuais Desenvolvimento
Conclusdo

Referéncias (obrigatorio)
Glossario (se necessario)
Apéndice (se necessario)
Anexo(s) (se necessario)
indice (s) (se necessario)

Pos-textuais

1.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

1.1.1 Capa (Anexo)

A capa deve conter dados que permitam a correta identificacdo do trabalho. A capa
deve conter os seguintes elementos:

- Instituicao;

- Nome do autor;

- Titulo do trabalho - subtitulo se houver;

- Numero de volumes (se houver mais de um, deve constar na capa a identificagdo do
respectivo volume)

- Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

- Data (ano de depdsito/ou da entrega)




1.1.2 Lombada

Elemento opcional, as informagdes devem ser impressas conforme a NBR12225:2004.
- Nome do autor deve ser impresso longitudinalmente do alto para o pé da lombada, o

titulo do trabalho, deve ser impresso da mesma forma que a do nome do autor

1.1.3 Folha de rosto (Anexo)

A folha de rosto deve conter os mesmos elementos da capa, acrescidos de informagdes
complementares necessarias a perfeita identificagao do trabalho:
- Nome do autor;
- Titulo do trabalho - subtitulo se houver;
- Numero de volumes (se houver mais de um, deve constar na capa a identificagdo do
respectivo volume);
- Natureza (tese, dissertacao, trabalho de conclusdo —TCC, trabalho académico de sala de
aula) e objetivo (aprovagdo em disciplina ou grau pretendido e outros); nome da instituicdo a
que ¢ submetido; area de concentragao;
- Nome do orientador, precedido da palavra “Orientador”;
- Co-orientador (se houver): precedido da palavra “Co-orientador”;
- Local (cidade) da instituicao onde deve ser apresentado;

- Data (ano de deposito/ou da entrega).
1.1.4 Dedicatéria

E uma homenagem que o autor presta a uma ou mais pessoas (elemento opcional).
1.1.5 Agradecimentos

Os agradecimentos (elemento opcional) devem ser dirigidos aqueles que realmente
contribuiram de maneira relevante a elaboracao do trabalho, (empresas ou organizagdes que

fizeram parte da pesquisa) ou pessoas (profissionais, pesquisadores, orientador, bibliotecério,

bolsistas, etc.) que colaboraram efetivamente para o trabalho.



1.1.6 Epigrafe

Elemento opcional, colocado apds o agradecimento, onde o autor apresenta uma
citacdo, seguida de indicagdo de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do

trabalho.

1.1.7 Resumo em Portugués

Elemento obrigatério. O resumo deve ser composto de 150 a 500 palavras para os
trabalhos académicos e de uma seqiiéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de enumeracao
de topicos. Recomenda-se o uso de paragrafo unico. As palavras-chave devem figurar logo
abaixo do resumo, antecedidas da expressdo: Palavras-chave: separadas entre si por ponto e

finalizadas também por ponto, conforme NBR-6028:2003.

1.1.8 Lista de Ilustracgodes

Apresentam os elementos ilustrativos adotados no texto. Quando necessario,
recomenda-se lista propria para cada tipo de ilustragdo (figuras, quadros, graficos, desenhos,
fotografias, organogramas, gravuras e outros). Os itens da lista devem ser identificados pela
palavra designativa conforme o tipo de ilustracdo e ser acompanhados do respectivo numero

de pagina

1.1.9 Lista de Tabelas

A lista de tabelas deve ser elaborada de acordo com a ordem em que aparece no texto.

Os itens da lista devem ser acompanhados do respectivo numero de pagina

1.1.10 Sumario

Elemento obrigatdrio, elaborado conforme a NBR 6027:2002. Siga o exemplo de

sumario desta publicacao.



1.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

E o trabalho em si: a introdugio, desenvolvimento e as conclusdes.
1.2.1 Introducao

Parte inicial do trabalho que deve fornecer uma visdo global da pesquisa realizada,
apresentando o tema, delimitagdo do assunto abordado, justificativa. Deve incluir a
apresentacdo do problema especifico da pesquisa, seus objetivos e a (s) hipdtese (s) e outros
elementos necessarios para situar o tema do trabalho.
1.2.2 Desenvolvimento

E a parte do documento onde o contetido é apresentado, o desenvolvimento ou corpo
do trabalho. E a parte mais extensa e visa apresentar os resultados da pesquisa. Divide-se
geralmente em sec¢des (capitulos) e subsegdes (subcapitulos) que variam em funcdo da
natureza do conteudo.
1.2.3 Conclusao

A conclusdo apresenta de forma sintética, os resultados do trabalho, salientando a
extensdao e os resultados de sua contribui¢do, bem como seus méritos. Deve basear-se em

dados comprovados, e estarem fundamentadas nos resultados e na discussdo do texto,

contendo dedugdes 16gicas correspondentes aos objetivos do trabalho.

1.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

1.3.1 Referéncias

Ordenagdo das referéncias: O método a ser utilizado € o alfabético.

Exemplos de referéncias



e Livro (no todo)

Publicado:
SCLIAR, Moacyr. Navio das cores. Sdo Paulo: Berlendis & Vertecchia, 2003. 55p.

Acesso meio eletronico:
ABREU, Cassimiro de. As primaveras. Rio de Janeiro: Fundagdo Biblioteca Nacional, 2003.
Disponivel em: <http://www.bn.br/script/Fbn Objeto Digital.asp?pCodBibDig= 247317>.
Acesso em: 9 mar. 2004.

e Livro (capitulo)

Publicado:

VILLA, Fernanda Collart; CARDOSO, Marta Rezende. A questdo das fronteiras nos estados
limites. In: CARDOSO, Marta Rezende (Org.); ANDRE, Jacques. Limites. Sio Paulo:
Escuta, 2004. p. 59-70.

* Artigo de revista

Publicado:

GASQUE, Kelley Cristine Gongalves Dias; COSTA, Sely Maria de Souza. Comportamento
dos professores de educacdo basica na busca de informacgdo para formacdo continuada.
Ciéncia da Informacao, Brasilia, v. 32, n. 3, p. 54-61, set./dez. 2003.

Acesso meio eletronico

CRISPIN, Luiz Augusto. O direito contemporaneo e a era dos Principios. Prim@Facie, Jodao
Pessoa, v. 2, n. 2. p. 19-28, jan./Jun. 2003. Disponivel em:
<http://www.ccj.ufpb.br/primafacie/>. Acesso em: 10 mar. 2004.

* Artigo de jornal

ANGIER, Natalie. O inquicto DNA. Zero Hora, Porto Alegre, 8 mar. 2004. Eureka.
Genética. p. 4-5.

¢ Documentos de acesso exclusivo em meio eletronico

BLACKWELL. Bases de dados. Disponivel em: <http://www.periodicos.capes.gov.br/>.
Acesso em: 22 de mar. 2004.



1.3.2 Anexos

Elemento opcional destina-se a inclusdo de materiais ndo elaborados pelo proprio
autor, como codpias de artigos, manuais, folders, balancetes etc., ndo precisam estar em
conformidade com o modelo. O termo ANEXO deve ser escrito em letras maitasculas,
centralizado e em negrito. Sao identificados por letras maitisculas consecutivas, travessao e

pelos respectivos titulos.

ANEXO A — Folder de Ferramentas



2 APRESENTACAO GRAFICA
2.1 PAPEL
Os trabalhos devem ser apresentados em folha branca, formato A4 (21cm x 29,7cm).
2.2 MARGENS
As folhas devem apresentar as seguintes margens:
- superior e esquerda: 3,0 cm;
- inferior e direita: 2,0 cm;

2.3 FONTE

Recomenda-se o uso de fonte tamanho 12 (Times New Roman ou Arial) para o texto e fonte

menor — tamanho 10 para citagdo de mais de trés linhas.

2.4 ESPACEJAMENTO

e Texto

- deve ser digitado, com espago 1,5;
- alinhamento do texto: justificado;

- recuo de primeira linha do paragrafo sugerimos 1,25 cm (1 tab.)

* (Citagdo com mais de trés linhas

- recuo de paragrafo para citagdo direta (ou longa): 4 cm;
- espacamento simples;

- texto justificado;

- sem paragrafo;

- S€m aspas.



* Titulo de capitulo

- ¢ indicado por numero arabico (1,2,3,...);

- alinhado a esquerda, separado por um espago de caractere;

- os capitulos sdo sempre iniciados em uma nova folha;

- os titulos devem iniciar na parte superior da pagina e ser separado do texto que os sucede
por dois espacos 1,5 entrelinhas.

Ex. 1 INTRODUCAO

» Titulo das subsec¢oes

- ¢ indicado por numero arabico (1.1, 2.5,....);

- alinhamento de titulo das subse¢des a esquerda, separado por um espaco de caractere;
- separados do texto que os precede ou que os sucede por dois espacos 1,5;

Ex. 1.1 OBJETIVOS

1.1.1 Objetivo Geral

1.1.2 Objetivos Especificos

e Titulo sem indicativo de secdo
- errata, agradecimentos, listas de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, resumos, sumario,
referéncias, e anexos;
- digitados centralizados, letras maitsculas e negrito.

* Referéncias

- digitadas em espago simples e separadas entre si por dois espacos simples;

- ordenadas em ordem alfabética por sobrenome de autor ou titulo.

OBSERVACAO: quando uma se¢do terminar préximo ao fim de uma pégina, colocar o titulo

da proxima se¢do na pagina seguinte.



2.5 TITULO SEM INDICATIVO NUMERICO

Sdo os titulos que ndo possuem numero: errata, agradecimentos, lista de ilustragdes,

lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, anexos.

2.6 ELEMENTOS SEM TITULO E SEM INDICATIVO NUMERICO

Sdo os elementos que ndo possuem numero nem titulo: dedicatéria e a epigrafe.

2.7 PAGINACAO

Todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas seqliencialmente, mas
ndo numeradas. A numeragdo ¢ impressa a partir da introducgdo, em algarismos arabicos. O
nimero deve ser colocado no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior. Os
anexos devem ter suas folhas numeradas de maneira continua e sua paginacdo deve dar

seguimento a do texto principal.

2.8 NUMERACAO PROGRESSIVA
*  Sec¢oes primarias
Correspondem as principais divisdes do texto do trabalho, denominada "capitulo". Sao
numeradas com a série natural dos numeros inteiros, a partir de um (1), pela ordem de sua
colocagao no documento.
*  Sec¢oes secundarias, terciarias, quaternarias
O indicativo de uma secao secunddria ¢ constituido pelo indicativo da se¢do primdria a

que pertence, seguido do nimero que lhe serd atribuido na seqiiéncia e separado por ponto. O

mesmo processo deverd ser repetido para as demais secoes.



Exemplo:

1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao Terciaria
1.1.1.1 Se¢ao Quaternaria
1.1.1.1.1 Se¢do quindria

2 SECAO PRIMARIA

2.1 SECAO SECUNDARIA
2.2.1 Secao Terciaria
2.2.1.1 Se¢ao Quaternaria

2.2.1.1.1 Se¢do quinaria
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ANEXO — Modelo de capa e folha de rosto
INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACAO IVOTI

<Nome do aluno>

TITULO:
sub-titulo (se houver)

Ivoti
<ano>



<Nome do aluno>

TITULO:
sub-titulo (se houver)

Monografia apresentada ao Instituto Superior
de Educagdo, como requisito parcial para
obtencdo do titulo de licenciado(a) em (nome
do curso) do Instituto Superior de Educacao
Ivoti

Orientador(a):

Ivoti
<ano>



